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ZEYNEP GÜLBAŞ                                                                                                                         
İletişim Bilgileri:

Cami Mah. Yağız Sok. No:8 Kat:3 Daire:3 Darıca-GEBZE/ KOCAELİ
Tel: 0 535 518 40 13 

gulze85@hotmail.com
Kişisel Bilgiler:
Uyruğu:


: T.C
T.C. Kimlik No                      : 26129424404
Doğum Yeri

: İzmit
Doğum Tarihi

: 23.04.1985
Ehliyet 


: B sınıfı

Medeni Durum

: Bekar

Eğitim Durumu:
2003-2007 Sakarya Üniversitesi- Endüstri Mühendisliği                   
2006-2008 Anadolu Üniversitesi – AÖF, Halkla İlişkiler Bölümü        
1999-2003 Karamürsel Anadolu Lisesi – Fen Bilimleri                     
İş Tecrübesi:

Haziran 2008-Nisan 2010
Cam Merkezi A.Ş./ Gebze-KOCAELİ
Mali İşler/ İnsan Kaynakları ve Maliyet Muhasebesi Sorumlusu: 
İşin Tanımı:
IK ve İdari İşler; 

· Bordro İşlemleri; Holding şirketine bağlı 3 kadro 3 taşeron olmak üzere toplam 6 şirket bünyesindeki                 yaklaşık 320 adet personele ait aylık bordro işlemleri. (Avans, Borç Taksitleri, İcra Taksitleri,  Fazla Mesai, Ücretli-Ücretsiz İzin, Puantaj, SGK raporları..Tümüyle Bordro süreci)   

· Mavi Yaka Çalışanlarının PDKS İşlemleri; Fazla mesailerin günlük sisteme işlenmesi- Devamsızlıkların Takibi ve Sisteme İşlenmesi
· Çalışan Durumu; Günlük Çalışan Durumu Raporu ve Yayınlanması 

· Günlük İdari İşler;  İş Takip Elemanının Günlük İş Planının Yapılması, Destek Verilmesi

· Eğitim; Departmanlara Eğitim Talep Duyuruları-Organizasyonları-Gerçekleşmeleri-Sisteme İşlenmeleri
· Misafir-Müşteri Firma Ziyaretleri; Uçak Bileti-Otel Rezervasyonları
· İş Kazası Bildirimleri; SGK Bildirimleri- Çalışma ve Sosyal Güv. Bak. Bölge Çalışma Müd. Bildirimleri
· Çalışma Düzeni; Haftalık Çalışma Planlarına Uygun Çalışma Düzeni Çıkarılması; Yemek ve Servis Organizasyonu

· Avans İşlemleri; Avans Listelerinin Oluşturulması- Avans Banka İşlemleri

· Eksik Gün Bildirim İşlemleri; Şirket Bazında Eksik Gün Bildirim Formlarının düzenlenip SGK ya Bildirimleri
· E-Bildirge İşlemleri; SGK İnternet Sitesi Üzerinden Aylık Personel Takiplerinin Bildirilmesi İşlemleri
· Sosyal Yardım; Toplu İş Sözleşmesine Uygun Sosyal Yardım Takibi ve Sağlanması İşlemleri

· İşe Giriş İşlemleri; PDKS, Netsis, SGK, Evrak Takibi, Sağlık Birimi, İş Elbisesi İşlemleri Takibi
· İşten Çıkış İşlemleri; PDKS, Netsis, SGK, Tebligat, Bordro İşlemleri
· İşten Çıkış İşlemleri; Kıdem-İhbar Tazminatları Hesaplamaları, İşlemleri

· İşe Alım ; İlgili Danışmanlık Firmaları ve Personel Alım İnternet Siteleri ile İşbirliği, İlan verme, Mülakat ve İşe Alım işlemleri
· İdari İşlere Ait Fatura Takipleri; Faturaların Temin Edilip, Muhasebeye Ulaştırılması (telefon,servis,yemek,yakıt gider faturaları..vb..)

· Disiplin Kurulu Toplantıları; Toplantıların Yapılması, Kararların Personele İletilmesi ve Uygulanması, Kararların İlgili Personelin Sistemdeki Kaydına İşlenmesi
· Faaliyet Planı; İnsan Kaynakları Faaliyet Planının Çıkarılması ( Yıllık)

· Çalışan Memnuniyeti; Çalışan Memnuniyet Anketleri Düzenlenmesi, Değerlendirilmesi
Maliyet Muhasebesi; 
· Depo Kontrolleri; Depoların Ay sonu Fiili Sayımları ile Sistem Verilerinin Eşleştirilmesi. Stok Hareket Kayıtlarının Düzeltilmesi, Kontrolü

· 150 Hesap Kontrolü; 150 Muhasebe Hesaplarının Sistemde Kontrolü ve Düzeltilmesi İşlemleri
· Muhasebe; Hizmet Faturaları Muhasebeleştirme İşlemleri

· Muhasebe; İthalat Dosyaları Muhasebeleştirme İşlemleri
· Sigorta; Makine Hasarları Sigorta Bildirimleri İşlemleri


Proje ve Stajlar
Projeler: 
Mart 2007-Haziran 2007

Özlem Çelik Ofis Mobilyaları A.Ş./ Adapazarı- SAKARYA
Satın Alma/ Stajer

İşin Tanımı : Tedarik Zinciri Yönetiminin incelenmesi, Tedarikçi Değerlendirmeleri, Kırmızı Alan Grafiği, ABC Analizi ve Uygulaması   
Proje Konusu: Tedarik Zinciri Yönetiminin Özlem Çelik firmasında incelenmesi (Bitirme projesi)
Stajlar:
Haziran 2006-Ağustos 2006

TÜVASAŞ/ Serdivan- SAKARYA
Üretim Planlama/ Stajer

İşin Tanımı :  Üretim Planlama çalışmalarının yapılması, Organizasyon şeması incelemeleri, Departmanların genel işleyişinin incelenmesi   
Stajlar:

Temmuz 2005-Eylül 2005
TÜPRAŞ/ Yarımca- KOCAELİ
Üretim/ Stajer

İşin Tanımı : İş etüdü ve zaman etüdü çalışmalarının yapılması, Maliyet

Analizi, Ergonomik yapının incelenmesi, Bakım atölyesinde yapılan işlemlerin takibi, kontrolü
Yabancı Dil :
İngilizce: Yazma: Çok İyi Seviyede, Okuma: İyi Seviyede, Konuşma: İyi Seviyede
 
Bilgisayar :
  -MS Office Programları; İyi Seviyede 

  - Netsis Fusıon Yazılım Programı; İyi Seviyede

  - Netsis IK Yazılım Programı; İyi Seviyede

  - Ms Access; İyi Seviyede

 - Dreamweaver ; İyi Seviyede
Sertifikalar:
10 Şubat 2010 -“ Netsıs IK” Yazılım Kullanım Eğitimi- Eğitim Veren Firma: “EBIMTES”

19 Ocak 2010 -“Stok Kayıt Doğruluğunun Sağlanması ve Sayım Teknikleri”- Eğitim Veren Firma:   GESİAD

20 Haziran 2009-“Uygulamalı Bordro İşlemleri” - Eğitim Veren Firma: İNSAN GÜCÜ Danışmanlık Hizmetleri
11-12-13 Eylül 2008- “Temel Seviye Maliyet Muhasebesi”- Eğitim Veren Firma:  Price Water House Coopers

26-27-28 Aralık 2003 -"Maliyetlerin Düşürülmesi - Cost Reduction"- Eğitim Veren Firma: YÖNBİLTEK Eğt. Danış. Mrkz.
Ağustos - Eylül 2004 –“Bilgisayar Operatörlüğü “Eğitim Veren Firma: Kocaeli Halk Eğitim Merkezi
23 Aralık 2004 -"Vizyon Misyon Geliştirme" Eğitim Semineri- Eğitim Veren Firma:  DEĞİŞİM Danış. Mrkz.
27-31 Mart 2006-“ Küresel İş Modelleri ve Üreten Türkiye” Konulu Endüstri Mühendisliği Günleri- Sakarya Üniversitesi Endüstri Mühendisliği Kulübü 
12-17 Mart 2007 –“ Üretimde Kalite ve Mükemmellik “ Konulu Endüstri Mühendisliği Günleri Sakarya Üniversitesi Endüstri Mühendisliği Kulübü 
19-20 Nisan 2007- "SQL Server 2005" Semineri- Eğitim Veren Firma:  EDUTİME Bilgi Teknolojileri Akademisi
2006-2007-“ İngilizce Kursu  (Intermediate)  Bitirme Belgesi”- Eğitim Veren Firma:   Amerikan Kültür Derneği- SAKARYA


İlgi Alanları:
Gezi, İnternet, Müzik, Kitap, Sinema, Ahşap Boyama 

Referanslar:
Cengiz ARSLAN                          Cam Merkezi San.Tic.A.Ş./Mali İşler Direktörü  /  0 533-7630070
Dilek DOĞUERİ                          Cam Merkezi San. Tic. A.Ş./Genel Muhasebe Yöneticisi/ 0 532-4521708

Doç.Dr.Cemalettin KUBAT       Sakarya Üniversitesi/End.Müh.Bölüm Bşk. Yrd./ 0 505-5216105

Yılmaz ÖZTÜRK                          TSE Sakarya Ürün Belgelendirme Mdrğ./ Müdür/ 0 505-7137420
Serdar YAVUZ                             Hunca/Planlama Sorumlusu/ 0 544-8581581

